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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение регламентирует формы проведения, периодичность, 

системы оценивания, а также порядок текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся в Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «НФА» (далее – АНО ДПО «НФА»). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями: 

 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

 Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 01 июля 

2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; 

 Письма Министерства образования и науки РФ от 30 марта 2015 г. №АК-821/06 

«О направлении методических рекомендаций по итоговой аттестации 

слушателей»; 

 Устава и локальных нормативных актов АНО ДПО «НФА». 

1.3. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, который 

регламентирует организацию процедур текущей, промежуточной и итоговой аттестации при 

реализации программам дополнительного профессионального образования (далее – ДПО) в 

АНО ДПО «НФА». 

1.4. Текущая, промежуточная и итоговая аттестация может проводиться с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий. 

1.5. Устанавливаются следующие типы контроля образовательных достижений 

слушателей: текущая, промежуточная и итоговая аттестация. 

 Текущий контроль - это система оценки качества усвоения содержания 

компонентов отдельных занятий или их частей по программам ДПО. 

 Промежуточная аттестация - это система оценки качества усвоения 

слушателями содержания раздела, курса, дисциплины, программы ДПО. 

 Итоговая аттестация – это проверка соответствия результатов программы ДПО 

заявленным целям и планируемым результатам обучения. 

1.6. Оценка уровня профессиональной компетентности слушателей, обучающихся по 

программам ДПО, проводится по результатам итоговой аттестаций. 

1.7. Формы и условия проведения текущего контроля, промежуточной и итоговой 
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аттестации определяются АНО ДПО «НФА» самостоятельно, и фиксируются в учебных 

планах и рабочих программах, утверждаемых в соответствующем порядке. Все формы 

аттестации проводятся в рамках учебного расписания. 

2. ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ 

2.1. Текущий контроль осуществляется преподавателями для обеспечения 

оперативной обратной связи со слушателями в ходе повседневной учебной работы, 

проводится в пределах обычных организационных форм занятий и выполняет одновременно 

обучающую функцию. 

2.2. Текущий контроль является постоянным и имеет цель определить уровень 

сформированности компетентностей слушателя (низкий, средний, высокий) по дисциплине 

(модулю). 

2.3. Текущая аттестация может осуществляться с использованием любых 

современных форм оценивания: контрольные работы, рефераты, устный опрос, 

собеседование, тестирование, выполнение домашнего задания, эссе, кейс-технологии и других 

форм. Возможны и другие формы текущего контроля результатов учебной деятельности 

слушателей, которые определяются преподавателем и фиксируются в рабочей программе 

дисциплины (модуля). 

2.4. Текущая аттестация слушателей по программе ДПО осуществляется в рамках 

изучения учебного предмета, курса, дисциплины, раздела, модуля преподавателем, ведущим 

данную дисциплину. 

2.5. При необходимости результаты текущей аттестации слушателей могут быть 

оформлены в виде ведомости (Приложение № 1). 

3. ПРОМЕЖУТОЧНАЯ АТТЕСТАЦИЯ 

3.1. Промежуточная аттестация слушателей проводится преподавателями с целью 

определения качества освоения слушателями содержания дополнительных 

профессиональных образовательных программ (полнота, прочность, осознанность, 

системность) по завершении изучения отдельной дисциплины (модуля) дополнительной 

профессиональной образовательной программы. 

3.2. Промежуточная аттестация слушателей по дисциплине (модулю) 

осуществляется в рамках изучения дисциплины (модуля) преподавателем, ведущим данную 

дисциплину, и результаты оформляются в соответствующей ведомости (Приложение № 2). 

3.3. Формы и виды промежуточной аттестации отражаются в учебных планах и 
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фондах оценочных средств. 

3.4. Промежуточная аттестация слушателей может осуществляться в виде экзамена 

или зачета в следующих устных и письменных формах: собеседование, решение 

ситуационных задач, контрольная работа, тестирование, письменный опрос, защита 

аттестационной работы. Возможны и другие виды работ слушателей, которые определяются 

преподавателем и фиксируются в рабочей программе дисциплины (модуля). 

3.5. При прохождении промежуточной аттестации знания, умения и навыки (уровень 

профессиональной компетентности) слушателей на зачетах отмечаются записью: «зачтено», 

«незачтено»; на экзаменах отмечаются оценками: «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

3.6. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 

нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) программы ДПО или 

непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин 

признаются академической задолженностью. Слушатели обязаны ликвидировать 

академическую задолженность. 

3.7. Слушатели, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, дисциплине, 

модулю не более двух раз в сроки, определяемые АНО ДПО «НФА», в течение периода 

обучения слушателя по программе ДПО. 

3.8. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз в АНО ДПО «НФА» 

создается аттестационная комиссия. 

3.9. Слушатели, не ликвидировавшие в установленные сроки академической 

задолженности, отчисляются из АНО ДПО «НФА» как не выполнившие обязанностей по 

добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана. 

4. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ СЛУШАТЕЛЕЙ 

4.1. Итоговая аттестация представляет собой форму оценки степени и уровня 

освоения обучающимися образовательной программы. Итоговая аттестация проводится на 

основе принципов объективности и независимости оценки качества подготовки обучающихся. 

Оценка качества освоения образовательной программы проводится в отношении соответствия 

результатов освоения программы заявленным целям и планируемым результатам обучения. 

4.2. Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, завершающих 

обучение по программе ДПО профессиональной переподготовки и повышения квалификации, 

и может проходить только в индивидуальной форме. 
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4.3. Объем времени и форма аттестационных испытаний, входящих в итоговую 

аттестацию слушателей, устанавливаются АНО ДПО «НФА» с учетом требований программы 

ДПО. 

4.4. Аттестационные испытания, включенные в итоговую аттестацию, не могут 

быть заменены оценкой уровня знаний на основе текущего контроля и промежуточной 

аттестации слушателей. 

4.5. Итоговая аттестация может осуществляться в следующих видах: итоговый 

зачет, итоговый экзамен, итоговый междисциплинарный экзамен, проект (проектное задание), 

итоговая аттестационная работа, выпускная аттестационная работа, выпускная 

квалификационная работа, дипломная работа, дипломный проект, проектное задание в 

различных формах. Виды и формы итоговой аттестации устанавливаются АНО ДПО «НФА» 

самостоятельно в зависимости от видов и направленности программы ДПО, сроков обучения. 

4.6. К итоговой аттестации допускается слушатель, не имеющий академической 

задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный 

план по программе ДПО. 

4.7. Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной 

переподготовке. 

4.8. Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно итоговую аттестацию 

в сроки, определяемые АНО ДПО «НФА». 

4.9. Слушателям, не прошедшим итоговой аттестации по уважительной причине 

(по медицинским показаниям или в других исключительных документально подтвержденных 

случаях), предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию без отчисления из 

Образовательной организации, в соответствии с медицинским заключением или другим 

документом, предъявленным слушателем, или с восстановлением на дату проведения 

итоговой аттестации, но не позднее шести месяцев после даты проведения итоговой 

аттестации. В случае, если слушатель был направлен на обучение предприятием 

(организацией), данный вопрос согласовывается с данным предприятием (организацией). 

4.10. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть программы 

ДПО и (или) отчисленным из АНО ДПО «НФА», выдается справка об обучении или о периоде 

обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому АНО ДПО «НФА». 

4.11. Знания, умения и навыки (уровень профессиональной компетентности) 

слушателей на зачетах и экзаменах отмечаются записью: «зачтено», «незачтено», 
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«соответствует», «не соответствует»; оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 

«неудовлетворительно». 

4.12. Результаты заносятся в ведомость итоговой аттестации (Приложение 3), на 

основании ведомостей формируются протоколы аттестационных комиссий (Приложение 4). 

На основании протокола аттестационной комиссии АНО ДПО «НФА» подготавливает 

соответствующие документы о квалификации (об окончании обучения): удостоверение о 

повышение квалификации, диплом о профессиональной переподготовке. 

4.13. По результатам итоговой аттестации по программе ДПО слушатель имеет 

право подать письменное заявление об апелляции по вопросам, связанным с процедурой 

проведения итоговых аттестационных испытаний, не позднее следующего рабочего дня после 

объявления результатов итогового аттестационного испытания (Приложение 5). 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. Действие настоящего Положения распространяется на всех обучающихся в 

АНО ДПО «НФА». 

5.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента их утверждения Генеральным 

директором АНО ДПО «НФА». 

5.3. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются 

в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

5.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов 

и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

5.5. Положение о формах, периодичности и порядке текущего контроля 

успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации слушателей образовательной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по дополнительным 

профессиональным программам вывешиваются на сайте АНО ДПО «НФА» для всеобщего 

ознакомления. 
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Приложение 1 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального 

образования «НФА» (АНО ДПО «НФА») 

 
ВЕДОМОСТЬ 

результатов текущей аттестации 

по дополнительной профессиональной программе повышения 

квалификации/профессиональной переподготовки  

«__________________________» 

Дата аттестации «___» ______ 202__ г. 

Период обучения с «___» ______ 202__ г. по «___» ______ 202__ г. 

Группа № ____/_____/___ 

 

Итоговая аттестация в форме тестирования 

 

№ Ф.И.О. Дата обучения 
Вид контроля 

знаний 

1.  … 00.00.2000-00.00.2000 Зачет/не зачет 

2.  
… 

00.00.2000-00.00.2000 Зачет/не зачет 

3.  
… 

00.00.2000-00.00.2000 Зачет/не зачет 

 

 

«Аттестацию провел» 

 ________________________ ФИО 

 

 

 

«Утверждаю» 

«___» ______ 202__ г. 

Генеральный директор ________________________ А.А. Смирнова 

  



Приложение 2 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования «НФА» (АНО ДПО «НФА») 

 
УТВЕРЖДАЮ 

Генеральный директор 

АНО ДПО «НФА» 

________________А.А. Смирнова 

«___» ______ 202__ г. 

ВЕДОМОСТЬ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

Наименование программы, 

количество часов 

Программа дополнительного профессионального образования (повышение квалификации/профессиональная 

переподготовка) 

«________________________________», ____ академ.час. 

Период обучения с «___» ______ 202__ г. по «___» ______ 202__ г. 

Группа № ______ 

Форма обучения  

Вид промежуточной 

аттестации 
Зачет в форме _____________ 

Дата промежуточной 

аттестации 
 

 

№

№ 
Фамилия имя отчество 

Тема/модуль/... 

программы... 

Тема/модуль/... 

программы... 

Тема/модуль/... 

программы... 
... Результат 

1.   Зачет Зачет Зачет Зачет Допущен(-а) до 

итоговой 

аттестации 
2.   Зачет Зачет Зачет Зачет Допущен(-а) до 

итоговой 

аттестации 
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№

№ 
Фамилия имя отчество 

Тема/модуль/... 

программы... 

Тема/модуль/... 

программы... 

Тема/модуль/... 

программы... 
... Результат 

3.   Зачет Зачет Зачет Зачет Допущен(-а) до 

итоговой 

аттестации  

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
  

 

 



Приложение 3 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования «НФА» (АНО ДПО «НФА») 

УТВЕРЖДАЮ 

Генеральный директор 

АНО ДПО «НФА» 

________________А.А. Смирнова 

«___» ______ 202__ г. 

ВЕДОМОСТЬ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

Наименование программы, 

количество часов 

Программа дополнительного профессионального образования (повышение квалификации/профессиональная 

переподготовка) 

«________________________________», ____ академ.час. 

Период обучения с «___» ______ 202__ г. по «___» ______ 202__ г. 

Группа № ______ 

Форма обучения Очно-заочная с применением ЭО и ДОТ 

Вид итоговой аттестации  

Дата итоговой аттестации  

 

№

№ 
Фамилия имя отчество Содержание аттестации 

Заключение комиссии 

(«зачет»/«не зачет») 

1.     

2.     

3.     
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Приложение 4 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования «НФА» (АНО ДПО «НФА») 

УТВЕРЖДАЮ 

Генеральный директор 

АНО ДПО «НФА» 

 

________________А.А. Смирнова 

«___» ______ 202__года 

 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

№ 202__/_______/___/___ от «___» ______ 202__года 

Наименование программы, 

количество часов 

Программа дополнительного профессионального образования (повышение 

квалификации/профессиональная переподготовка) 

«________________________________», ____ академ.час. 

Период обучения с «___» ______ 202__ г. по «___» ______ 202__ г. 

Дата и время проведения 00.00.0000, 10:00 

Группа № ______ 

Форма обучения Очно-заочная с применением ЭО и ДОТ 

Вид итоговой аттестации Защита проекта 

 

№№ Фамилия имя отчество 
Заключение комиссии 

(«зачет»/«не зачет») 
И.И. Иванов И.И. Иванов И.И. Иванов 

1.       

2.       

3.       
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По результатам итоговой аттестации по программе дополнительного профессионального образования (повышение квалификации/профессиональная 

переподготовка) 

«________________________________», ____ учащиеся в количестве ___ (________________) человека освоили образовательную программу, 

считать их выпускниками, выдать Дипломы о профессиональной переподготовке/Удостоверения о повышении квалификации установленного 

образца. 
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Приложение 5 

 
ФОРМА 

АНО ДПО «НФА» 

Генеральному директору А.А. Смирновой 

От _____________________________________________ 
ФИО полностью 

Паспорт: серия __________ номер____________________ 

Телефон: _________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу рассмотреть мою апелляцию по результатам проведения промежуточной/итоговой 

аттестации/ по _________________________, т.к. я не согласен с выставленной оценкой 

_____________________. 

 

Содержание претензии: __________________- 

 

Желаю (не желаю) присутствовать на рассмотрении апелляции. 

 

 

Дата (подпись) ФИО 
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